电子工作平台

中国税收居民证明开具操作手册

（纳税人端）

2021年5月

一、功能概述

企业或个人为（以下称申请人）为享受中国政府签署的税收协定，内地与香港、澳门签署 的税收安排以及大陆与台湾签署的税收协议，航空协定税收条款，海运协定税收条款，汽车运输 协定税收条款，互免国际运输收入税收协议或者换函的协定待遇，就其构成中国税收居民身份的 任一公历年度向主管税务机关申请开具《中国税收居民身份证明》（以下简称《税收居民证明》）。
申请人需填写并向主管其所得税的县税务局（以下统称主管税务机关）递交《中国税收居民身份证明》申请表，主管税务机关根据《中华人民共和国企业所得税法》及其实施条例、《中华人民共和国个人所得税法》及其实施条例等规定，结合纳税人登记注册、在中国境内住所及居住时间等情况对居民身份进行判定。 
中国居民企业的境内、外分支机构应当通过其总机构向总机构主管税务机关提出申请。合 伙企业应当以其中国居民合伙人作为申请人，向合伙人主管税务机关提出申请。 
申请人可以就其构成中国税收居民的任一公历年度申请开具居民身份证明。缔约对方税务 主管当局对居民身份证明样式有特殊要求的，申请人应当提供书面说明以及居民身份证明样式， 主管税务机关可以按照有关规定予以办理。 
主管税务机关在受理申请之日起 7 个工作日内，由负责人签发《税收居民证明》并加盖 公章或者将不予开具的理由书面告知申请人。 
主管税务机关无法准确判断居民身份的，应当及时报告上级税务机关。需要报告上级税务 机关的，主管税务机关应当在受理申请之日起 20 个工作日内办结。

二、操作说明

（一）证明申请

1、企业登录，进入我要办税-事项办理-证明-《中国税收居民身份证明》开具，点击办理，如图：
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2、进入监控页面
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监控通过，则可点下一步
3、证明申请填写
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注意：本次新增加证明领取方式，有电子领取，大厅领取，邮寄领取；

4、申请填写完成后，上传资料，点击提交即申请成功
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提交完成后，等待税务机关审核。
（二）证明下载

中国税收居民身份证明申请，待税务机关审核完成后，可以在 我要办税-事项办理-电子信息下载处 下载对应证明，如果是大厅领取，需要去大厅领取签名后的纸质文件，如图：
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(Certificate of Chinese Fiscal Resident)

E#i(Date): 2021-01-27
%45 (Catalogue Number): 1440 2

BN BFR(Taxpayer's Name): [~ 3 (tony)
B (Tax Year): 2020

LY (3 X) Contracting state (region):  5:Fi 2 & Al (Unitedstates
of America)

HEZBKHEHENEN, E2TERSTELRERBSE
BRI, BIEHLERABARTFEBKER. (Forthe purpose of
enjoying Double Taxation Agreement benefits, and authorized by the State
Administration of Taxation (SAT), the Competent Authority of the
People's Republic of China, this is to certify that the above-named taxpayer
isa Chinese fiscal resident.)

BER
(Director of Conghua District !I ‘ax Service, State
e Tpte dministration)
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